STAJ iISLEMLERI
IS AKIS SEMASI

BiRiMi Yusuf Serefoglu Saghk Bilimleri Fakiiltesi
iS AKIS Dekanlik, Fakiilte Yonetim Kurulu, Boliim Staj Koordinatorliigi,
SORUMLULARI | Béliim Staj Komisyonu
IS AKIS Ogrenci, Dekanlik, Boliim Staj Komisyonu, Staj Koordinatorliigii,
PAYDASLARI Danisman, Mutemetlik, Staj Yapilan Kurum Sorumlusu
ISAKIS 6a
TOPLAM SURE Y
IS AKIS TANIMI

Yusuf Serefoglu Saglik Bilimleri Fakiiltesine bagl programlarda egitim géren
ogrencilerin zorunlu stajlanyla ilgili siirecleri tanimlar

iS AKIS GIRDIiLERIi

Akademik Takvim

Staj Bagvuru Formu

Staj Sozlesmesi

Staj Dosyasi

Staj Degerlendirme Formu

IS AKIS CIKTILARI

Zorunlu stajini1 tamamlayan 6grencinin staj dosyasi ve staj degerlendirme formunun
degerlendirilerek; notlarin, 6grenci bilgi sistemine islenmesi.

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi

Kilis 7 Aralik Universitesi Staj Yonergesi

Kilis 7 Aralik Universitesi Yusuf Serefoglu Saglik Bilimleri Fakiiltesi Saghik Y®énetimi
Boliimii Staj Yonergesi (Saglhik Yonetimi Boliimii 6grencileri igin)

iS AKIS ADIMLARI

Ders kayit ddneminde zorunlu staj dersinin secilmesi.

Ogrenci tarafindan Cumhurbagkanligi insan Kaynaklar Ofisi Ulusal Staj Program
izerinden ya da dogrudan, staj yapilmak istenen kurumlara bireysel bagvurularin
yapilmasi.

Staj basvuru belgesinin 6nce dekanliga daha sonra staj yapilacak kuruma
onaylatilmasi.

Staj stzlesmesinin dekanliga ve staj yapilacak kuruma onaylatilmasi.

Staj baslangic tarihinden on is giinii 6ncesinde fakiilte mutemetligi tarafindan
O0grencinin sigorta girisinin yapilmasi.




e Toplamda 20 is giinii siirede stajin gerceklestirilmesi.
¢ Staj degerlendirme formu ve staj dosyasinin staj yapilan kurum veya dgrenci

tarafindan boliim staj koordinatorliigiine ulastirilmasi.
¢ Staj dosyasi ve staj degerlendirme formunun staj komisyonu tarafindan

degerlendirilerek, notlarin 6grenci bilgi sistemine islenmesi.

SUREC RiSKLERIi

e Ogrencinin staj yapmaya uygun kurum ve kuruluslardan staj icin kabul alamamasi.
e Islemlerde yasanabilecek gecikmeler ve aksamalar.
e Istenilen belgelerde eksiklik.

PERFORMANS GOSTERGELERI

¢ Staj dosyalarinin ilgili yonerge ve yonetmeliklere uygun olarak degerlendirilmesi ve

sonuglandirilmasi
. ILGILI ..
SORUMLU FAALIYET DOKUMANLAR SURE
e lgili ders kayit déneminde zorunlu staj dersinin
secilmesi Staj Bagvuru Formu
e  Staj bagvurusunun yapilmasi Staj Sozlesmesi
Ogrenci e  Staj icin gerekli evraklarin tamamlanmasi Staj Dosyast 6 Ay
®  Belirlenen siirede stajin yapilmasi Staj Degerlendirme
e Staj sonrasi belgelerin teslim edilmesi Formu
Bolim staj Sta]: yap 1la§ak kurumun uygurilugun]zl " in(;elenrq?si . Staj Dosyas1 ve Staj
komisyonu ve Stap Gncesi ve sonrast stireclerin oordine edilmesi ve Deerlendirme 3 Ay
e degerlendirilmesi
koordinat6rii Formu
Staj Bagvuru Formu
Staj Sozlesmesi
Danisman e Staj siirecinin takibi Staj Dosyas1 3 Ay
Staj Degerlendirme
Formu
Staj Bagvuru Formu
Dekanlik *  Resmi evraklarin onaylanmasi Staj Sozlesmesi 15 Giin
Staj Bagvuru Formu
Mutemetlik e  Staj sigorta giris ve c¢ikislarinin yapilmasi Sigorta Giris ve Cikis 45 Giin

Evraki




iS AKISI

Ders kayit doneminde zorunlu stajin secilmesi

Ogrenci tarafindan Cumhurbaskanligi insan Kaynaklari Ofisi Ulusal Staj Programina ya da staj yapilmak istenen kurumlara
basvurularin yapilmasi

Staj yerinin belirlenmesi

Ogrencinin staj bagvuru formu ve staj sézlesmelerini danismanlarindan teslim alarak doldurmasi ve dekanliga teslim etmesi

Staj bagvuru formu ve staj s6zlesmelerinin dekanlik tarafindan incelenerek onaylanmasi

Onaylanan belgelerin 6grenci tarafindan teslim alinarak staj yapilacak kurumlara ulastirilmasi

Staj yapilacak kurum tarafindan onaylanan belgelerin fakiilte mutemetine teslim edilmesi

Mutemetlik tarafindan sigorta giriglerinin yapilmasi

Ogrencilenin stajim tamamlamasi

Staj dosyast ve staj degerlendirme formunun danigsmana teslim edilmesi

Staj dosyasi ve staj degerlendirme formunun Boéliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilmesi

Degerlendirme sonucunda notlarin Ogrenci Bilgi Sistemine girisi




